Приложение

к постановлению главы

городского поселения Рощинский

от 09.07.2012г. № 15
ПОЛОЖЕНИЕ

О ФОРМИРОВАНИИ И ВЕДЕНИИ РЕЕСТРА (ПЕРЕЧНЯ) 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РОЩИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛЖСКИЙ

 САМАРСКОЙ  ОБЛАСТИ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения реализации прав и интересов физических и юридических лиц в получении муниципальных услуг, а также обеспечения открытости и доступности сведений о муниципальных услугах и устанавливает порядок формирования и ведения реестра (перечня) муниципальных услуг, оказываемых физическим и (или) юридическим лицам.

1.2.Реестр (перечень) муниципальных услуг муниципального образования городское поселение Рощинский, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении, - документ, содержащий регулярно обновляемые сведения о муниципальных услугах, предоставляемых получателям муниципальных услуг полностью либо частично за счет средств бюджета городского поселения Рощинский.

II. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ РЕЕСТРА (ПЕРЕЧНЯ) МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

2.1. Формирование реестра (перечня) муниципальных услуг осуществляется на основе перечня услуг, определяемых органами местного самоуправления городского поселения Рощинский. 
2.2. Органы местного самоуправления городского поселения Рощинский с учетом положений действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Самарской области, городского поселения Рощинский муниципального района Волжский Самарской области, устанавливающих основания для оказания муниципальных услуг:

- формулируют наименование муниципальных услуг и их содержание;

- определяют категории получателей (потребителей) муниципальных услуг.

При этом учитывается следующее:

- наименование муниципальной услуги должно соответствовать формулировке данной услуги в муниципальном правовом акте, предусматривающем оказание муниципальной услуги;

- информация о нормативно-правовых актах (НПА), предусматривающих оказание соответствующей муниципальной услуги, должна содержать полное официальное название НПА, его номер, дату принятия, ссылку на соответствующие статьи, пункты, подпункты, абзацы НПА.

2.3. Ответственность за подготовку и предоставление органами местного самоуправления городского поселения Рощинский  перечня муниципальных услуг для внесения в реестр возлагается на специалиста администрации по делопроизводству.

2.4. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением администрации городского поселения Рощинский.
III. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА (ПЕРЕЧНЯ)             МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

3.1. Ведение реестра (перечня) включает в себя следующие процедуры:

- включение муниципальной услуги в перечень;

- внесение в перечень изменившихся сведений о муниципальной услуге;

- исключение муниципальной услуги из перечня.

3.2. Ведение реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях. В случае возникновения разночтений приоритетным считается вариант реестра, представленный на бумажном носителе. 

3.3.Реестр используется для формирования муниципальных заданий. Планирование и исполнение муниципальных заданий по услугам, не включенным в реестр, не допускается.

3.4.Основанием для внесения в перечень или исключения из него муниципальных услуг является принятие нормативного правового акта о введении в действие или прекращении действия норм, регулирующих оказание соответствующей муниципальной услуги.

Основанием для изменения данных о муниципальных услугах в перечне является принятие нормативного правового акта об изменении норм, регулирующих оказание соответствующих муниципальных услуг.
3.5. Внесение изменений в Реестр осуществляется лицом, ответственным за формирование и ведение Реестра, в течение трех рабочих дней после получения информации от специалистов администрации и муниципальных учреждений поселка.

3.6.Утвержденный Реестр муниципальных услуг и все последующие изменения размещаются на официальном сайте администрации муниципального района Волжский, а также на информационном стенде в администрации поселения.
